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Liste de controle pour les

administrateurs-Mise en ceuvre des
services de GENA

Cette liste de controle vous aidera a planifier et gérer la mise en ceuvre des services de GENA dans
votre programme. La liste renferme des points a considérer, des mesures a prendre et des liens vers
les ressources qui vous donneront plus de détails.

La liste vous permettra également de confier certains aspects de la mise en ceuvre des services de
GENA a des membres de votre équipe et de diffuser I'information facilement.

Citoyenneté et Immigration Canada (CIC) prévoit une période d'un an pour mettre les services
de GENA en ceuvre. Il vous faudra travailler en collaboration avec votre agent de CIC pour établir
votre plan de mise en ceuvre.

Cette liste de contréle vous aideraa:
 planifier la mise en ceuvre des services de GENA de votre organisme,
« fournir des renseignements a votre agent de CIC concernant vos plans, et

o travailler avec votre conseiller de CMAS pour vous assurer que la mise en ceuvre des services
de GENA avance bien.

La liste de contrdle comporte six grandes catégories, et chaque catégorie renferme un certain nombre de points
a considérer :

Local : Type, approbations, sécurité et utilisation

Personnel : Qualifications générales, qualifications professionnelles, ratios personnel-enfants,
supervision, formation

Documentation : Politiques et procédures écrites, tenue des dossiers
Communications : Internes, externes
Parents : Orientation, interactions, ressources

Elaboration des programmes : Matériel et équipement, routines, activités
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La liste de controle donne un apergu des grands points de la mise en ceuvre des services de GENA
et des sous-catégories de chaque section. Vous pouvez vous en servir pour vous familiariser avec les
grandes étapes a suivre pour batir votre plan de mise en ceuvre. Gardez a lesprit que les catégories
ne sont pas énumérées dans un ordre particulier. Vous pouvez franchir les grandes étapes dans
lordre qui vous convient le mieux.

La liste de controle devrait vous permettre plus facilement dexaminer chaque aspect de la mise en
ceuvre des services de GENA afin de déterminer si le travail accompli vous satisfait ou s'il vous faut
travailler un peu plus pour assurer le succes de la mise en ceuvre des services de GENA de votre
organisme.

Pour démarrer :

« examinez les Exigences relatives a la garde des enfants nouveaux arrivants
« examinez le Guide sur les services de GENA

« examinez les questions et réponses a www.cmascanada.ca

o formez une équipe pour planifier la mise en ceuvre des services de GENA
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